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Prozessbeschreibung E-Assessment HS 2020

Sie interessierensich fur die Durchfiihrung einer «Online-Priifung» respektive «Prifung auf
Distanz»? Hier finden Sie eine Ubersicht einzelner Schritte, welche fiir die Priifer*innen zur
Vorbereitung und Durchfiihrung eines E-Assessment ander PH FHNW notwendig sind.

—

[ 1) Semesterbeginn

- Erste Uberlegungen zu dem moglichen Priifungsszenario mit Blick auf die Kommunikation
gegeniiberden Studierendenin den ersten Semesterwochen.

- Kommunikation an die Studierenden gemass Angaben der HSL.
- Reservierenvon Raumlichkeitenam Hochschulstandort fiir eine Prasenzpriifung — Achtung

Ausstattung beachten undzudem IT Giber den Zeitpunkt und mogl. Anwesenheit
informieren.

Einreichefrist:
30.09.2020

[ 2) Formular E-Assessment einreichen

- Wenn Sie eine Online-Priifung (formatunabhangig) durchfiihren, reichenSie bitte bis zum
30.09.2020 das «Formular E-Assessment» bei der Fachstelle Digitales Lehren undLernenein.

[ 3) Beratung durch Fachstelle Digitales Lehren und Lernen ]

~

- Die Angaben auf dem Formular E-Assessment bieten die Grundlage fiir einen ggf. von lhnen
gewilinschten Beratungstermin- bitte vereinbarenSie diesenfrihzeitig. Dabei werden
vorhandene Moglichkeiten sowie die Wahl der geeigneten Priifungsumgebungen zusammen
besprochen unddas weitere Vorgehen koordiniert.

)_/K

[ 4) Vorbereitungsphase

- Redlichkeitserklarung (z.B. auf Moodle oder Moodle-Assessment).

- Student*innen Gber Probeprifung und Prifung informieren.

—

[ 5) Vor Priifungstermin (mind. 3 Wochen)

- DerContentflr die Prifungist seitens der Priifer*innen ausgearbeitet und wird, wenndie
Fragen nichtdirektin der Prifungsumgebung erstellt wurden, von den Priifer*innenin diese
eingepflegt.

- Abklarung—werkann aus dem Team der Professur Priifungsunterstiitzung leisten?

- Abklarungtechnischer Infrastruktur mitder Corporate IT (CIT)

[ 6) Vor Prifungstermin (mind. 2 Wochen)

N—")

[ - Durchfuihrung einer Probe prifung inklusive Analyse von moglichen Problemfeldern

|

[ 7) Am Prufungstermin

- Unterstutzung (technischund inhaltlich) gewéahrleisten— welche Technologien kommen
dabeizum Einsatz?
- Protokollierender Prifung— Probleme aufnehmen undgenaubeschreiben (Bilder,
Screenshots, etc.) )
Legende: IT = IT-Servicedesk; MA = Mitarbeiter*in; P = Prifer*in; STUD = Student*in
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Checkliste zur Unterstitzung lhres E-Assessmentim HS 2020

[ E-Assessment Priifungsvorhaben [P] ]

O Einreichung des Formulars «E-Assessment Vorhaben HS2020» https://www.digitallernen.ch/wp-
content/uploads/Formular-E-Assessment 200624 v1.pdf beider Fachstelle Digitales Lehren und
Lernen - elearning.ph@fhnw.ch

[J Auseinandersetzung mit dem Thema E-Assessment - (Link: Paper E-Assessment), (Link: "Ubersicht

von méglicher Software und Tools)

[ Prifungsvorbereitung ]

L] Planung der nétigen Kapazitaten (bspw. MA aus Team der Professur, IT, Technologien)

o [P] Informationen bezlglich des Priifungstermins, des Priifungsraums und/oder der
eingesetzten Priifungsumgebung (Moodle-Assessment, SWITCH-Dienste, etc.) den
zustandigen Anlaufstellen mitteilen

o [P & FDL] Abklarung allfallig erforderlicher Prasenzzeiten vonseitender IT Stellen am
Prifungsort

o [IT, MA] Mitteilung einer Notfallnummer fir Problemsituationen
[P] Bestimmung und Informationen der Aufsichtspersonen

o [P, STUD] Einschreibung der Priiflinge in die Priifungsumgebung, wie bspw. Moodle-
Assessment (derzeit manuelle Einschreibung oder Selbsteinschreibung)

o [P] Bereitstellung aller wichtigen Informationen zur Priifung fiir die Priflinge

L] [P] Erstellung von Prifungsfragen — bei einer Online-Priifung Anforderungen fiir E-Assessment
Fragenbeachten. Ein 1:1 Ubertrag einer Paper-Pencil-Priifung in eine digitale Umgebung ist zumeist
nicht sinnvoll/maglich.

I [P] Ggf. Mitteilung zur Einrichtung eines Moodle-Priifungsraums (Prifungskurses)in der Moodle
Assessment-Instanz an die Fachstelle Digitales Lehrenund Lernen

(] [P] Erstellung der Priifung in Prifungsumgebung (z.B. auf der Moodle Assessment-Instanz) durch
die Priifer*innen
o Eingabe der Fragen und Antwortmoglichkeiten
Eingabe der Punktevergabe
Bewertungsraster/Notenskala anpassen
Einstellung Zeitlimit
Einstellung Variantenerzeugung: Randomisierung, Fragen, Antwortoptionen etc.

O O O O

(] [P] E-Mail mit allen Informationen an die Studierenden

o Ankiindigung der Prifung

o Angaben zutechnischen Voraussetzungen, Instruktionen zur technischen Bedienung
o Anleitung fir die Prifungsteilnahme

o Bereitstellung aller wichtigen Informationen zur Prifung fiir die Priflinge

Legende: IT = IT-Servicedesk; MA = Mitarbeiter*in; P = Prifer*in; STUD = Student*in
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Prifungsortin Prasenz oder homebased

Prifungstermin und Prifungdauer

Informationen Uber die erforderliche Mindestausstattung der Hardware
Informationen Gber ggf. erforderliche Software

Informationen Uber den Umgang mit Systemstoérungen

Mitteilung eines Kontakts fiir weitergehende Fragen

Mitteilung einer Frist, bis zu der, eingehende Fragen bearbeitet werden kénnen

YVVVY VVVYY

o [P] Weitere, priifungsspezifische Hinweise

o [P] Bereitstellung einer Probepriifung fir die Priflinge, zum Kennenlernen und Testender
Prifungsumgebung

o [P] Vorbereitung von Ersatz-Hardware, ggf. Vorhalten einer Printversion

[ Probepriifung [P] ]

[ Durchfiihrung Probepriifung
o Erstellung der Probepriifung (Eventuell separater Moodle-Kurs)
o Einladung an die Studierenden (Registration via Selbsteinschreibung)
o Testing & Evaluation

[ Prifung [P] ]

[ Bewirtschaftung der Teilnehmenden (Studierenden)
o Einschreibung der Studierenden durch die/den Prifer*In
o Gegencheck Anmeldung/Belegung
o Zurverfligungstellung von Gehdrschutzpfropfen bei Prasenzprifungen
o Uberpriifung von erlaubten Lehrmitteln/Notizen

[ Unterstitzung wahrend der Priifung gewahrleisten
o Ansprechperson(en) fiir technische und inhaltliche Anfragen
o Kontaktangabenund Kommunikationsoptionen (WebEx, Telefonnr.) mitteilen
o Protokoll erstellen und Probleme detailliert beschreiben lassen (Screenshot, Fotos bei
Prifungen auf Distanz)
o Alternativen (Priifung, Abgabemoglichkeiten) bereithalten

[ Rechtliche Aspekte beachten

Regelung des Umgangs mit fehlerhaften Aufgabenstellungen

o Regelung der Zuldssigkeit von Mischklausuren

o Diskriminierungsverbot, Chancengleichheit und Nachteilsausgleich

o Sicherstellung der didaktischen Vielfalt elektronischer Priifungsverfahren.

O

[ Archivierung und Léschung
o Inder Regelsollte die Prifung/der Moodle-Kursraum bis zum Ablauf der Rekurs-Frist
archiviert und danach geléscht werden. Falls Sie Prifungsfragen wiederverwenden wollen,
so wenden Sie sich bitte an die FDL.

Legende: IT = IT-Servicedesk; MA = Mitarbeiter*in; P = Prifer*in; STUD = Student*in

Fachstelle Digitales Lehren und Lernen in der Bahnhofstrasse 6 +4156 2028 337 www.fhnw.ch
Hochschule 5210 Windisch elearning.ph@fhnw.ch Version vom 24.6.2020


http://www.fhnw.ch/

