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Prozessbheschreibung summative E-Prufungen ab dem HS23
Die folgenden Arbeitsschritte - mit integrierter Checkliste - sollen Sie im Prozess
einer E-Prufung unterstitzen.

@ Semesterbeginn

[ E-Priufungsformat (E-Assessment oder Distance Testing) festlegen

1 Kommunikation des E-Prifungsformats an Priflinge (siehe Merkblatt zur
Kommunikation mit Studierenden)
Reservieren von Raumlichkeiten am/an Hochschulstandort(en) — wenn
E-Assessment (Gegebenheiten wie Stromschienen beachten)

2 E-Prifungsanmeldung

1 Einreichen des «Formulars E-Prifungsanmeldung» bis spatestens KW10 fir
das FS und KW41 fir das HS

3 Koordination und Beratung durch Fachstelle

e Auf Grundlage der eingegangenen E-Prifungsanmeldungen wird lhnen ein

Erst-Beratungstermin seitens der Fachstelle vorgeschlagen

E-Mail der FDL mit einer Ubersicht tiber samtliche Fristen, Ihre E-Prifung

betreffend

ggf. weitere wichtige Vorab-Informationen (z.B. Prufungsaufsicht durch

Prufer*innen)

Erst-Beratung durch FDL: Absprache Termine/Schulungsbedarf/Begleitung

nach Kapazitat, Abfrage Anzahl Priflinge, ggf. Absprachen zu Ersatz-

Hardware, etc.

e Im Anschluss durch FDL: Erstellung des Moodle Assessment-Kursraums fur
die E-Prifung inklusive Redlichkeitserklarung

<4> Prifungsplanung / Vorbereitung seitens Hochschullehrenden

Zwischen Beratung und bis mindestens 3 Wochen vor E-Prifung

1 ggf. Bestimmung und Anfrage Aufsichtsperson(en)

L1 Erstellung der Prufungsinhalte und zugehdrige Einstellungen im Moodle-
Assessment-Kursraum: Fragen- und Antwortmdglichkeiten (Generelle
Hinweise: E-Prufungen), Punktevergabe, Bewertungsraster/Notenskala
anpassen, Einstellungen  Zeitlimit, Einstellungen  Varianzerzeugung:
Randomisierung von Fragen und Antwortoptionen, etc.

[l Festlegung der Einschreibemdoglichkeiten (manuelle Einschreibung oder
Selbsteinschreibung) und entsprechende Kommunikation an Studierende

L1 ggf. Spezialfalle abklaren und Informationen an FDL (z.B. Nachteilsausgleich
mit Zeitzugabe (NTA))

L1 Erstellung einer E-Probeprifung fur Priflinge (Ziel: Vertraut machen mit

% Umgebung und Funktionen)
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https://www.digitallernen.ch/themen/glossar/#e-assessment
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2 bis 3 Wochen vor Prufungstermin

1 E-Mail an Priflinge mit Bereitstellung aller wichtigen Informationen zur Priifung
(siehe Merkblatt zur Kommunikation mit Studierenden)

1 E-Mail an FDL, dass «Last Check E-Probeprifung» des Moodle-Assessment-

Kursraums durch die FDL erfolgen kann (dies macht die FDL nach Wunsch und

entsprechender Absprache)

Durchfuhrung der E-Probeprifung

ggf. Einschreibung der Pruflinge in Prifungsumgebung

OO

1 bis 2 Wochen vor Prufungstermin

[J E-Mail an FDL, dass «Last Check E-Prifung» des Moodle-Assessment-
Kursraums durch die FDL erfolgen kann (dies macht die FDL nach Wunsch und
entsprechender Absprache)

1 ggf. Einschreibung der Priflinge in den Prifungsumgebung

ACHTUNG: Allfallige Anderungen an der Prifung und am Kursraum liegen nach
einem «Last Check» durch die FDL in der Verantwortung der Hochschul-
lehrenden. Kurzfristige Anderungen und Uberprifungen kénnen nur nach
vorheriger Absprache und Kapazitaten seitens der FDL erfolgen.

E-Prifungstermin

Priflinge, die nicht an der E-Prufung teilnehmen, aus TN-Liste I6schen
Kontakt zur FDL herstellen, sofern eine Online-Begleitung fur die E-Prifung mit
Moodle vereinbart wurde

Nachbereitung der E-Priifung

e ggf. Nachschreibetermin festlegen und Information inkl. Anzahl der Pruflinge an
FDL tbermitteln

e ggf. Prufungseinsicht abklaren

e ggf. Besprechung / Reflexion der Prufungsfragen im Hinblick auf die statistische
Auswertung von der Fragesammlung in Moodle

e Archivierung der Prufungsrdume durch die FDL zum Beginn des nachfolgenden
Semesters (hach Ankindigung)

e LoOschprozess erfolgt durch die CIT frihestens nach einem Jahr ab
Semesterende der E-Prifungsdurchfiihrung
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